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HIRL EVEL

Szovegszerkesztés gépiro és nyomdasz szemmel

TARTALOM

Bevezetés
Nem leragott csont ez? Kit érdekel ma mar a szovegszerkesztés?
tovabb
Célunk

Az eltelt 15-16 év tapasztalata azt mutatja, hogy most is ugyanolyan alacsony szin-
ten hasznalja az emberek tobbsége a programot, mint kezdetben. Hidba a sok szak-
koényv, az oktatdi igyekezet, az alapos, |ényegre t6ré magyarazat, a sok gyakorlas.

tovabb

Kiknek készilt

Mindenkinek, aki igényes a kezébdl kiadott irdsmU minGségével szemben, aki nem
szeretné, ha a nyomdaszok (e terilet hivatott szakért6i) elsG ranézésre észrevennék,
hogy a dokumentumot hozza nem érté készitette.

tovabb

Melyik makrot hasznaljam?

A tartalomjegyzékben 1-t6l 4-ig szdmozott fejezetek csak egy-egy szlikebb terilet
problémajat oldjak meg. Tajékozdddasként célszer( el6bb csak ezeket mikodtetni kiilon-
kiilon. Az a.-c. fejezetek (az eredeti webhelyen) mar halmozottan oldjak meg a kordab-
ban egyenként megcélzott problémakat.

tovabb

1. Térkoz beallitasa billentyuvel

Kuléndsen a gyorsan gépel6ket zavarja, ha menet kdzben az egérhez kell nydlni, s a
parbeszéd ablakban bedllitani a bekezdések kozotti térkozt. Sokan ilyenkor inkdbb az
<Enter> billenty(it nyomjak meg, s egy Ures bekezdést hoznak létre. Ez teljesen
szabalytalan.

tovabb

-

2. Kotojel, gondolatjel

A (kis)kotGijel el6tt és utan nem hasznalunk szokozt. Még igy is el6fordulhat, hogy
az ikerszavak elsé tagja a kotdjellel egylitt a sor végén marad, mikdzben az ikerszé masik
tagja mar a kovetkezd sorba keriil. Ez megengedhetetlen.

tovabb



http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy

INSPIRACIO

18. évfolyam kiilonszam

TARTALOM

3. Szoelvalasztas tiltasa

Ebben a fejezetben nem a szovegszerkeszt6 hidnyossagan igyeksziink javitani, ha-
nem Uj szolgaltatassal szeretnénk felruhdzni. Nevezetesen arrél van sz6, hogy megaka-
dalyozzuk, hogy a lap utolsé szavat elvalassza a program.

tovabb
4. Kétszinti index (targymutatdé) automatikusan
A folyamat két |épésbdl all:
a. Meg kell jeldlni a kulcsszavakat a dokumentumban...
b. Be kell illeszteni a targymutatét.
tovabb

5. Formai javito

A legelsG, e targykorben készitett, makrom tulajdonképpen a bevezetGben emli-
tett, mar elkovetett, tipikus hibak jé részének kijavitasat végzi.
tovabb

6. Word-ben visszaugras kiilonféle hivatkozasi helyekre

Tipikus helyzet: bonyolultabb programok mukodését abrazold folyamatdbraknal
fordul el8, hogy tobb helyrdl (eljaras v. fliggvény meghivasi sora) kell ugyanarra a sorra
(eljaras v. fuggvény definicid els6 sora) ugrani, s egyuttal tobb kimeneti pontrdl (az elja-
rasbol v. figgvénybdl) kell elugrani ugyanarra a meghivasi helyre (visszatérés), mikdzben
ez a meghivasi (elugrasi) hely a folyamat soran mas és mas lehet.

tovabb

lrodalom

Andrew Savikas (2006): Word mesterfogasok, Tippek és moddszerek a Word haté-
kony haszndlatahoz, Bp., Kiskapu Kft., 397 p.

Bemutatkozas, elérhetoség

dr. Szédraz Gyorgy okl. vilamosmérnok, szamitas-
technika tandr vagyok. Még a DOS vilagaban kezdtem el
az oktatast egy kozépiskoldban. igy a szévegszerkesztés
tanitdsaban kezdettdl fogva részt veszek. Nemcsak fiata-
lokat, de felnGtteket is rendszeresen tanitok.

Kérdéseket, észrevételeket, javaslatokat, beszamoldkat
a hasznalat tapasztalatairdl szivesen fogadok a
drszarazgyorgy kukac t-online.hu email cimen vagy a
06-20-250-4755 telefonszamon.
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CELUNK

BEVEZETES

Nem leragott csont ez? Kit érdekel ma mar a sz6-
vegszerkesztés? Sajnos nincs leragva és keveseket ér-
dekel, mert mindnyajan rohanunk, sietink. Ez a munka
éppen az ilyen sietd, rohand, ambicidézus emberek ér-
dekében készilt, hogy a gyorsasag ne menjen a miné-
Ség rovasara.

A cimben szereplé két foglalkozassal arra utalok,
hogy aki gyorsan gépel, nem szereti fogalmazas és
szerkesztés kdzben az egeret hasznalni, mert fékezi
munkajat. Ugyanakkor sok esetben igényes dokumen-
tumra van szikség (az érvényesilésnek bar nem elég-
séges, de szlksléges feltétele), s nyomdatechnikai ter-
mékeknél (még, ha térténetesen elektronikusan olvas-
sak is) kik azok, ha nem a nyomdaszok, akik jol tudjak,
hogy mit szabad és mit tilos? A napokban kertlt a ke-
zembe (mivelhogy megvettem) egy neves szamitas-
technikai kiadé mult évben megjelent kényve, amelyben
pl. a zar6 gondolatjel sor elejére kerilt. (Ugye tudjuk,
hogy ez szarvashiba?)

CELUNK

Az eltelt 15-16 év tapasztalata azt mutatja, hogy
most is ugyanolyan alacsony szinten hasznalja az
emberek tébbsége a programot, mint kezdetben. Hiaba
a sok szakkdnyv, az oktatoi igyekezet, az alapos,
Iényegre t6r6 magyarazat, a sok gyakorlas.

Tipikus hiba: a bekezdések kozotti térkdz helyett
Ures bekezdést gépelnek. Leginkdbb az évek o6ta iroda-
ban dolgozdk fogalmaztak meg legvilagosabban ennek
okat: Miért hasznaljam sok-sok kattintassal az egeret,
amikor egy <Enter> leltéssel megoldhatom a problé-
mat? Ha a problémat nem is oldja meg (s6t inkabb
okozza), de azért elgondolkodtatdé a valasz. Valéban
egyszeribben is kivitelezhetévé tehette volna a program
készit6je a feladatot. Nem hasznaljak a kildnleges ka-
raktereket (nem torhetd kotbjel és szokdz, gondolatjel).
Nem gondolnak arra, hogy a dokumentum utélagos mo-
dositasa szinte mindig bekovetkezik, s sokszor csak ek-
kor latszik a helytelen formalas hatranya.

A pedagégus feleléssége ezen a téren is nagy.
Ha sajat munkajahoz meg is elégedne a kisebb
igényl szemlélettel, de az oktatott diakok, hallgaték,
dolgozé emberek szakszer(i képzése megkivanja,
hogy a tanar ugyanolyan igényes legyen a ra bizott
emberek munkajanak értékelésénél, mint ahogy a
magyar-tanartdl is elvarjuk a pontossagot a helyes-
irassal kapcsolatban. Valahol itt kell keresni a ma
divatos ,digitalis irastudast”.

Mivel a Microsoft ilyen téren mar nem tokélete-
siti a Word szbévegszerkesztét, kénytelen voltam ki-
hasznalni a makro iras lehetéségét, amelyet meg-
hagytak a programban, s igy bizonyos hatarig ma-
gunk igénye szerint modosithatjuk a mikddését.
Ezeket az eredményeket szeretném kozkinccsé
tenni ezzel az irassal is.

Ez a gondolat vezérelt, amikor elhataroztam,
hogy a Word szdvegszerkesztébe épitett makrd ké-
szités lehet6ségével igyekszem megoldani ezeket a
problémakat. Bar minden egyes makré mikodési
modjat elmagyarazom, de a makro készitést inkabb
a mellékelt Irodalombdl érdemes elsajatitani. A cél,
hogy minél tdbben alkalmazzak ezeket, —a Word
hasznalatat nagyban megkoénnyité — mdodszereket,
makrokat.

Természetesen a kbzreadott eljarasok nem te-
szik elkerulhetévé a helyes szbvegszerkesztési
technikak megtanulasat. A mellékelt makrék csak
megkonnyitik a program hivatasszerli hasznalatat,
de a helyes miveletek elsajatitasat nem teszik
szlkségtelenné.
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MELYIK MAKROT HASZNALJAM?

KIKNEK KESZULT?

Mindenkinek, aki igényes a kezébdl kiadott irasmi
min&ségével szemben, aki nem szeretné, ha a nyomda-
szok (e terllet hivatott szakért6i) elsé ranézésre észre-
vennék, hogy a dokumentumot hozza nem ért6
készitette.

A modszerek a Word 2002, 2003, 2007 és 2010
véltozataihoz egyarant alkalmazhatok.

Az Adatbazis-kezelés tantargyban azt tanitjuk,
hogy az egész vilag egy nagy adatbazis, az adatot csak
egy helyen szabad tarolni. Nos, én a mddszer részletes
ismertetését és a telepitéshez szikséges allomanyokat
a kovetkez6 webhelyen hoztam nyilvanossagra és
taroltam:

http://web.t-online.hu/drszarazgyorqy.

Ezért ebben a hirlevélben csak hivatkozasok sze-
repelnek a fenti webhelyre minden olyan esetben, ami-
kor allomanyok letdltésérél van szd, vagy mélyrehato
részletekrdl lenne sz6.

MELYIK MAKROT HASZNALJAM?

A tartalomjegyzékben 1-t8l 4-ig szamozott fejezetek
csak egy-egy szlikebb terllet problémajat oldjak meg.
Tajékozddasként célszerli elébb csak ezeket mikddtetni
kuldn-kuldon. Az eredeti webhelyen az a.-c. fejezetek
mar halmozottan oldjak meg a korabban egyenként
megcélzott problémakat. (Nem lenne célszerli a szamo-
zott fejezetekben letdlthetd allomanyok mindegyikét
egyszerre hasznalni a feladatok ismétlédése, s esetle-
ges Utkdzése miatt.) Ebbdl kdvetkezik, hogy végleges
hasznalatra a c. fejezetben targyalt megoldast ajanlom.

A fenti esetek barmelyikéhez parosithatdé az 5.
pontban taglalt Formai javité, ha szikség lenne ra. (Ez
esetben tehat két letdltott allomanyt kell bemasolni a
megadott kdnyvtarba.)

Az ismertetett eljarasok gépre telepitése nem
igényel kilénosebb informatikai szakismeretet. Ha
valaki megérti a webhely jobb oldali részében leirt
teendbket, mar hozza is foghat. Akit nem érdekel,
nem feltétlen kell tanulmanyoznia a k6zépsé rész-
ben leirt Megoldasi tervet, Kédolast.

A makrok melegagyai lehetnek a nemkivana-
tos programoknak, virusoknak. Annak igazolasara,
hogy az itt ismertetett makrok mentesek ezektdl a
kédrészletektél, barki 6sszehasonlithatja a jobb ol-
dalon letdltétt allomanyokat a kdzépen ismertetett
kéddal. A kod esetleges nemkivanatos részeit egy
hozzaértd ugyis észrevenné. Ha valaki nem jaratos
ezekben a témakban és nincs olyan ismerdse, akire
ezt rabizhatna, végll is virusellenérzével is megbi-
zonyosodhat az el6z8ekrdl. Tekintslik az ismertetett
kédokat nyilt forraskoédunak, s ilyen értelemben in-
gyenesen, korlatlan ideig hasznalhaténak!

A tartalomjegyzék utolsé fejezete (Word-ben
visszaugras...) is mintegy "mellékterméke" a ko-
rabbi (els6 ot fejezet) fejlesztéseknek. Kiiléndsen a
Formai javité folyamatabraja d&sszetett annyira,
hogy ott sokszor hivjuk meg ugyanazt az eljarast.
Kovetkezésképpen a folyamatabra tanulmanyozasa
soran gyakran kell ugyanarrél a helyrdl (egy eljaras
vége) kilénféle elugrasi helyekre visszatérni. Ez
nincs kidolgozva a szévegszerkesztében. Ez a feje-
zet nem egy globalis makr6 formajaban oldja meg a
problémét, hanem mindig a kérdéses allomanyban
célszerl elhelyezni a programot, hogy a dokumen-
tum athelyezésekor magaval "vigye" ezt a szolgalta-
tast. Ennek a fejezetnek a tartalma tehat mikodé-
sében és céljaban nem kapcsolodik az el6zbekhez.



http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/te-vaind.htm
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/javito.htm#terv
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1. TERKOZ BEALLITASA BILLENTYUVEL

Kildénbsen a gyorsan gépelbket zavarja, ha menet
kézben az egérhez kell nyulni, s a parbeszéd ablakban
beallitani a bekezdések kozotti térkdzt. Sokan ilyenkor
inkabb az <Enter> billenty(it nyomjak meg, s egy Ures
bekezdést hoznak létre. Ez teljesen szabalytalan. (Em-
Iékeztetbul: a stilusok hasznalatat megkdénnyitendd, a
dokumentumot a lehetd legkevesebb szamu bekezdés-
bdl célszeri létrehozni. Igényes, hosszabb munkakhoz
pedig elengedhetetlen a stilusokban rejlé elény
kihasznalasa.)

Helytelen -formalasq

7 T

- Anem-nyomtathatd-karakterek-megje-
~' lenitésekor- lathatd, hogy-ebben-a-do-
kumentumban-7-bekezdés-van.q

K

°| Budapest,2010.december30.9
~f 1
- dr.SzdrazGyorgyT
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(EEEERT e () E‘“"==,

Kézenfekvd az otlet: az <Enter> helyett hasznaljunk
masra nem lefoglalt billenty(t. llyen persze nincs (a Mic-
rosoft mindegyikhez hozzarendelt valamilyen mivele-
tet), de nyugodtan lemondhatunk ritkan, vagy szinte
egyaltalan nem kihasznalt billentylizésekrdl. Az F6 és
F12 billentyGk kivaldan megdfelelnek erre a célra. A
megoldasunkban szamok jelzik, hogy 6 pt, ill. 12 pt lesz
a térkoz, mégpedig a bekezdés utan jon létre. (Marcsak
azeért is kellemes, hogy kétféle érték allithaté be kdzvet-
len billentylizéssel, mert igy kdnnyl megoldani, hogy az
alcimek alatt kisebb legyen a tavolsag, mint felettik.
Ebbél a nyomdaszok lathatjak, hogy ,profik” vagyunk.)
Olykor j6 lenne a bekezdés elbtt is |étrehozni tavolsagot.
Ezt a <Ctrl> + F6, ill. <Ctrl> + F12 lenyomaséaval hozzuk
létre. Az emlitett billentylizések ismétlésével 6sszeg-
z6dnek a tavolsagok, ha még a bekezdésben vagyunk.
A bekezdést elhagyva, majd mégegyszer oda visszatér-
ve, az emlitett funkcidbillenty(ik hasznalatakor el6bb nul-
lazédik az utana kovetkezd vagy az el6tte 1€vé térkoz,
majd beall a billenty(izésnek megfelel6 érték.

(Ha egy bekezdés utan és a kov. bekezdés elbtt is
van beallitott térkdz, mindig a nagyobb érték lesz a
nyerd.) Természetesen szikség van a nullazasi le-
hetéségre is, ez a <Ctrl> + 0 billentylizéssel érhetd
el.

| e| F ?m‘ld (7)
- g .E”%“ D iy ?ﬂ‘ “Eﬁ i

Helyes-formalasq

_ Anemmnyomtathaté-karakterek-megje-
~ lenitésekor-lathatd, hogy-ebben-a-do-
kumentumban-4-bekezdés-van.q

Budapest,2010.december30.9

dr.Szdaraz-GyorgyY

T 00 = = o)

Megoldasunk szerint a térkéz csak akkor
maodosul, ha nincs bekapcsolva a dokumentumveé-
delem. Minden egyes térkdéz modositas utan frissit-
juk a képerny6t (erre egér és a parbeszéd ablak
hasznalatakor nem volt sziikség, mert a parbeszéd
ablak bezarasakor automatikus volt a frissités). Az
eddigi elképzeléseket egy folyamatabra mutatja. Az
elére és vissza ugrasokat a folyamatabra sajat
linkjeivel (felette kézfej alaku az egérkurzor)
végezzik!

Az ismertetett megoldasnak megfelelé kédot
az eredeti webhelyen talaljuk meg.

Megjegyzendd billentylizések:

F6 (funkcid billenty(i): 6 pont a bekezdés utan

F12 (funkcid billenty(): 12 pont a bekezdés utan
(a fentieket tdbbszor billentylizve, 6sszeaddd-
nak az értékek)

<Ctrl> + <F6> : 6 pont a bekezdés elbtt

<Ctrl> + <F12>: 12 pont a bekezdés elbtt
(a fentieket tébbszor billentylizve, 6sszeaddd-
nak az értékek)

<Ctrl> + <0>: nulldzza a térkdzdket.



http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/megterv/terkterv.pdf
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/terkoz.htm#kod
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>. KOTOJEL, GONDOLATJEL

Mi a probléma?

A (kis)kotSjel elbtt és utdn nem hasznélunk szé-
kozt. Még igy is eléfordulhat, hogy az ikerszavak
els6 tagja a kotdjellel egyitt a sor végén marad,
mikdzben az ikerszé masik tagja mar a kdvetkezé
sorba kerul. Ez megengedhetetlen. llyenkor az un.
nem toérhetd kotdjelet kell hasznalni. A telefon-
szamok tagolasat is a nem térhet6 kotdjellel cél-
szer(i végezni, hogy ne kerllhessen két sorba a
szamsor. Ugyanez a helyzet a szamokkal kifejezett
datum vagy idépont értékekhez kapcsolédé tolda-
Iékoknal (pl. januar 5-én). Ha jél belegondolunk, ra-
jéhetink, hogy a magyar nyelvben nincs is szuk-
ség arra a koétéjelre, amely a billentylizetrél begé-
pelhetd, csak az emlitett nem térhet6ére és az un.
szoéelvalaszto (mas szoval feltételes) kotdjelre.

Hasonlé a helyzet a szokbzzel is. Mértékegy-
ségek roviditését szokdzzel kapcsoljuk a szam
utan. Itt is megengedhetetlen, hogy a szam a sor
végeén, a mértékegység pedig a kov. sor elején le-
gyen. A probléma megoldasa az un. nem torhetd
sz0kOz hasznalata (non breaking space, ugyanis a
Microsoft ezt nem forditotta magyarra).

Még nagyobb bonyodalmat jelent a gondolatjel
hasznalata (el6tte és utana szokoznek kell lennie).
Azt mar végre elértik, hogy az ujabb valtozatu
Word programokban magyarul azt a karaktert ne-
vezik gondolatjelnek, amely formailag megfelel a
nyomdai szabvanynak. De sajnos a kezdetek o6ta
nem felel meg annak a kdvetelménynek, hogy a
nyité gondolatjel nem maradhat a sor végén ugy,
hogy a kdzrezart gondolat elsé szava mar a kov.
sorba kertl. llyenkor a nyité gondolatjelnek is a
kov. sorban lenne a helye. (Ne felejtsik el, hogy ez
a kovetelmény hiaba teljestl a begépeléskor, bar-
mikor el6fordulhat a szdéveg moddositasa soran,
hogy az emlitett allapot jon létre!) Sajnos a prob-
Iémat az sem oldja meg, ha a nyitd6 gondolatjel
utan nem térhetd szokdzt hasznalunk a bezart
gondolat elsd szétagja el6tt (annak ellenére, hogy
ez a helyes eljaras). (Hasonléan a zaré gondolatje-
let is egy nem tdrhetd székdznek kell megel&znie.
A zar6 helyzetben mar j6l mikddik a gondolatjel-
nek nevezett karakter, azaz vagy kifér még a meg-
kezdett sorban, vagy a bezart gondolat utolsé szo6-
tagjaval egyutt keril at a kdv. sorba.) Az alabbi ab-
rak mutatjak a hibas és j6 allapotot. (Sarga szin(
szbvegkijelolés mutatja az utdlag begépelt részt.)
- = normal sz6k6z, ° = nem térhetd szokdz

Lglﬂlﬁ

A ) F
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Megoldasi terv

A kotéjel problémaja egyszerlien megoldhaté: az Au-
tomatikus javitas listajaba fel kell venni egy sort,
amely a begépelt kétdjelet (normal kotéjel) nem térhe-
t6 kotsjellé alakitja. Igy elkeriilhetd, hogy gépelés
kézben az egérhez kelljen nyulni, ami sok esetben azt
eredményezte eddig, hogy inkabb lemondtak a helyes
szovegszerkesztésrél, csak gyorsabb legyen a mun-
ka. Bar a nem térhetd kotbjelnek létezik kdzvetlen bil-
lenty(izése, de sok hasonlé billenty(izés nem igen
tarthato fejben.

A nem torhet§ székdznél mas a helyzet. Nehéz
lenne olyan algoritmust talalni, amellyel megéllapitha-
té lenne, hogy mikor van erre szilkség, s nem helyes
a normal sz6kdz hasznalata. Igy kénytelenek vagyunk
megjegyezni ennek kdzvetlen billentylizését: <Shift> +
<CtrI> + <Szbékoz>. A kilonleges karakterek kozul
elegendé csak ennek a fejben tartasa.

Az eredeti gondolatjel helyett egy masik (hason-
I6an kinézd) karaktert valasztva mar hatékony lesz a
kezd6 gondolatjel végén a nem térhetd szokdz (egyutt
tartja a kezd6 gondolatjelet az utana kdvetkez8 szo-
taggal). Ez a karakter a Szimbdlumok parbeszéd ab-
lak Szimbdélumok fulén a ,normal szdveg” betitipuson
belll a Matematikai operatorok alkészletben talalhaté,
koézvetlenul a szumma jelet kdvetben:

Szimbdlum 9 o o

SzmboLMok | Kionleges kacakterek

Betitous: (normdl s2oveg) | Aldsget: Matematis operdtorck =)

T\Q} S| PG| A2 [C|%| € Nef™M Qe |46 3%

|| Y| 7| Y| o || Tl il T2 7 I
/|- [N]eo|[n] T ]=]#]|=]<[=|o]|~]|[]]
el [N TEH = elwlFla -

Leguitbb hasandlt sambdumok:
-|»|®|0|0|0|0|0| f|m|€|£|¥|o|®

MINUS SIGN Karakterkod: 2212

™

+

Késdej: Unicode (hexadeaméls) |w|

Automatius jayitss... | | Slentylparancs... | Bllentylparancs: 2212, Alt4X

[ Gesnrds | | Mégse

L

A Word-ben ki- és bekapcsolhaté az a szolgaltatas,
hogy egymasutan két normal kotdjelet gépelve helyet-
te a gondolatjel jelenik meg. Ezt a lehetéséget kikap-
csoljuk, mert az el6z6ekben emlitett okok miatt a be-
épitett gondolatjel nem megfelelé. De az otletet fel-
hasznaljuk a makréban. (Amugy sem mikddne meg-
feleléen, hiszen az el6z6ekben emlitettik, hogy nor-
mal kétbjelre nincs szilkség, s a beavatkozasunknak
készénhetben a gépelést kdvetéen a nem torhetd ko-
t6jel fog megjelenni.)

Ha a dokumentumvédelem ki van kapcsolva
és be van kapcsolva az automatikus javitas, akkor
a makré megkeresi a dokumentumban egymast
kovetd kotbjeleket, s ezeket kicseréli az el6z6ek-
ben bemutatott, a gondolatjelet kivalté karakterre.

Fontos annak elddntése, hogy milyen ese-
mény hatasara torténjen ez a csere. (A processzort
nem kivanjuk nagy mértékben lefoglalni erre, ezért
nem lehet folyamatos ez a miivelet.) Bevalt az a
gyakorlat, hogy a cserét kdzvetlenlil mentés és
nyomtatas el6tt hajtjuk végre. Nem feltétlen szik-
séges a miveletek befejezése, akar a Mégse
gombbal is kiléphetink a parbeszéd ablakbdl,
ugyanis a makré az ablak megjelenése elétt hajto-
dik végre.

Az ismertetett megoldasnak megfeleld ké-
dot az eredeti webhelyen talaljuk meg.

Megjegyzendd billentylizések:

Nem torhetd sz6kodz: <Ctrl> + <Shift> + <székoz>
Gondolatjel: -- (sz6kdz nélkil egymas utan 2 db
kotéjel)
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3. SZOELVALASZTAS TILTASA

Ebben a fejezetben nem a szdvegszerkesztd
hianyossagan igyekszink javitani, hanem uj szol-
galtatassal szeretnénk felruhazni. Nevezetesen ar-
rél van sz6, hogy megakadalyozzuk, hogy a lap
utolsé szavat elvalassza a program. Mivel a Word
szinte kiadvanyszerkesztének is tekinthetd, érde-
mes erre némi faradsagot aldozni. S ahogy lenni
szokott: ,Evés kdzben jon meg az étvagy”, ha mar
ezt meg tudjuk oldani, célszerl lenne azzal is ki-
egésziteni, hogy a bekezdések utolsé szavanal se
kovetkezzen be a széelvélasztas. (Ez mar igazan
~profi’ kévetelmény.) Megjegyzem: a Microsoft Pub-
lisher kiadvanyszerkeszt6je és a QuarkxPress (6-0s
valtozat) sem tudja ezeket a szolgaltatasokat. Ezek
az esetek csak akkor fordulnak elé, ha az automati-
kus szotagolas be van kapcsolva. (Marpedig az
igen gyakori sorkizart bekezdés igazitasnal ezt
szinte kotelezének kell tekinteni.) Programunk ezért
csak akkor fejti ki a tilté hatast, ha a dokumentum-
ban be van kapcsolva az automatikus
szbelvalasztas.

Nézzik azt a példat, amikor makrd beépitése
nélkul szerkesztjuk a széveget:

Az-ittlathato-bekezdések-sorkizart igazitasuak.-
Ilyenkor-szinte-mindig-sziikséges-a-szotagolds-
azért,-hogy-ne-legvenek-kiugroan nagv-szoko-
z6k "

Az-automatikus- szotagolds- be- van-kapcsolva, -
és-természetesen-a-dokumentumvédelmet-sem-
mikddtetem.-Nem-volt-sziikség-mas-beallitas-

raf

Amint-latjuk-az-el6z6-bekezdésekben-a-makro-
hasznalata- nélkiil- a- bekezdés- utolso- szavat-is-
elvidlasztja- a- program.- Igényesebb- munkaknal-
még-ezt-sem-szeretik-a-nvomddszok.-Ez-a-be-
kezdés- dtnvulik- a- kovetkezo- oldalra.- Makro-
nélkiil-a-lap-utolsd-szavat-is-elvalasztja-a-prog-

ram,-legaldbbis-esetiinkben.-Ez-mar-a-kévetke-
z6-oldalon-olvashato. ¥

De hogyan akadéalyozhaté meg egyes szavak
elvalasztdsa? Erre szolgal a Szimbdlum parbeszéd
ablak Kiilénleges karakterek flilén a lista utolso el6tti
tagja: a ,Szélesség nélkiili feltételesen torhetd” szo-
kdz. Ha ez kozvetlenll egy sz6 elé keril, akkor azt
nem valasztja el a Word. A programnak ezutan mar
nem kell mast tennie, mint megkeresni ezeket a sza-
vakat és eléjik beszurni az emlitett kllénleges
karaktert.

Ugyanez a széveg makroval szerkesztve:

Ca
Az-ittlithat6-bekezdések sorkizart igazitasuak. -
Ilyenkor-szinte-mindig-sziikséges-a-szotagolas-
azért,- hogy- ne- legvenek- kiugrdan- nagy- [i
szokozok ¥

Az-automatikus- szotagolds- be- van-kapcsolva, -
és-természetesen-a-dokumentumvédelmet-sem-
miikédtetem.- Nem- volt- szikség- mas- [J
bedllitasra ¥

Amint-latjuk-az-el6z6-bekezdésekben -a-makrd-
haszndlata- nélkiil- a- bekezdés- utolsé- szavit-is-
elvalasztja- a- program.- Igényesebb- munkdknal-
még-ezt-sem-szeretik-a-nyvomdaszok.-Ez-a-be-

kezdés- dtnvilik- a- kovetkez6- oldalra.- Makrd-
nélkiil- a- lap- utolsé- szavat- is- elvalasztja- a- [I

program,-legalabbis-esetiinkben -Ez-mar-a-ké-
vetkezd-oldalon [l olvashatd.§

A [l karakterek a Szélesség nélkdli feltételesen

torhetd szokozt jelentik az abraban. Nézzik, ugyanez

miként jelenne meg nyomtatasban:
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Az itt lathato bekezdések sorkizart igazitasuak.
Ilvenkor szinte mindig sziikséges a szotagolds
azért, hogy ne legyvenek kiugréan nagy
szokozok.

Az automatikus szétagolds be van kapcsolva,
és természetesen a dokumentumvédelmet sem
mikdédtetem. Nem volt szikség mas
beallitasra.

Amint latjuk az el6zo bekezdésekben a makro
haszndlata nélkiil a bekezdés utolsé szavat is
elvilasztja a program. Igénvesebb munkaknal
még ezt sem szeretik a nvomddszok. Ez a be-
kezdés dtnwilik a kovetkezod oldalra. Makro
nélkil a lap utolsé szavat is elvalasztja a

- | program, legaldbbis esetinkben. Ez mdr a ké- x
vetkezo oldalon olvashato.

e}
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Mar csak azt kell eldonteni, hogy mikor vé-
gezze a makré a specidlis szokdz beszurasat. (A
processzort nem kivanjuk nagy mértékben lefoglalni
erre, ezért nem lehet folyamatos ez a miivelet.) Be-
valt az a gyakorlat, hogy a cserét kdzvetlentl men-
tés és nyomtatas el6tt hajtjuk végre. Nem feltétlen
szilkséges a miveletek befejezése, akar a Mégse
gombbal is kiléphetink a parbeszéd ablakbdl,
ugyanis a makrd az ablak megjelenése elétt hajtodik
veégre.

Kéd

Mivel az el6z8ekben emlitett szavak megkeresése
és a kulénleges sz6kdz beillesztése egyetlen elja-
rasban, folyamatosan el6re haladva végezhetd, s
nem sziikséges kilonféle eljarasok meghivasa, azok
kozotti ,ugralas”, ezért mellézziik a folyamatabrat,
helyette a kédot b6séges magyarazattal (megjegy-
zésekkel) latjuk el.

A Szoéelvalaszto eljaras el6szor torli a korabbi
mentésbdl a dokumentumban maradt kildnleges
szO0kdzoket (hiszen a modositas utan mar nem biz-
tos, hogy jo helyen lennének), majd letiltja a bekez-
dések utols6 szavanak, végil a lap utolsé szavanak
elvalasztasat.

Az ismertetett megoldasnak megfeleld kédot
az eredeti webhelyen talaljuk meg.

4. KETSZINTU INDEX (TARGYMUTATO) AUTOMATIKUSAN

Az index készités menete:
A folyamat két Iépésbdl all:

a. Meg kell jeldlni a kulcsszavakat a dokumen-
tumban, hogy ezek szerepeljenek a targy-
mutatéban, feltiintetve, hogy a kulcsszéval
kapcsolatos szdvegrész hanyadik oldalon ta-
lalhato. Ezt nevezik réviden jeldlésnek.

b. Be kell illeszteni a targymutatot. (Ez mind-
egyik Word valtozatban jél mikodik, a to-
vabbiakban ezt a miiveletet nem taglaljuk.)

A jeldlés mindig a szerzd feladata, hiszen csak 6
tudhatja, hogy mely kifejezések tarthatnak szamot-
tevé érdeklédésre igényt, mely szavakat fogjak az
olvasok a targymutatéban keresni. Kuldndsen nagy
terjedelm( irdsmiveknél adddik olyan helyzet, hogy
ugyanaz a kulcsszé tobb fejezetben is szerepel.
llyenkor azzal kénnyithetjik meg az olvasé dolgat,
hogy a targymutatéban albejegyzésként feltlintetjik
a fejezet cimét is (ez a kétszintl targymutato), igy
nem kell olyan sok oldalt attanulmanyozni a kivant
dokumentumrészlet eléréséhez. Nagyon is kivana-
tos a szerz6k szempontjabdl, ha ennek a faraszto fo-
lyamatnak legaldbb egy részét sikertl automatizalni.

El6zmény:

A Word 2002, 2003 a sugdban ismerteti a szojegy-
z€ék fajl (ez tartalmazza a f6- és albejegyzéseket) el-
készitését és felhasznaldsat a kétszintl jeldlés au-
tomatikus megvaldsitdsahoz. De sajnos az igy ké-
szilt index oldalszamai hibdsak, nem a szikséges
részekre mutatnak.

A Word 2007 sugdja nem tesz emlitést a sz6-
jegyzék fajlrdl és a kétszintli targymutatd automati-
kus készitésérél.

A Word 2010 sugdja a ,targymutatd” széra ke-
resve, oda nem ill6 témakat ajanl fel.

Megoldasi terv:

Mivel a tartalomjegyzék készitésének egyszerisite-
se érdekeében célszerli az alcimeket un. Cimsor sti-
lusokkal formalni, kihasznaljuk ezt a gyakorlatot a
targymutatd készitéséhez is, azaz megkivanjuk (s
makrénk ekkor miikédik helyesen), hogy az alcimek
Cimsor stilussal késziljenek.
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A szojegyzék fajl kifejezés helyett a tovabbi-
akban a kulcsdokumentumot hasznaljuk, hiszen
ez tartalmazza a szerz§6 A&ltal meghatarozott
kulcsszavakat vagy a tébb szébdl allé kulcskifeje-
zéseket (ezek alkotjak a fObejegyzéseket), s az
albejegyzések megkeresését a programra bizzuk.

A makré sorra veszi a kulcsdokumentum
minden egyes bekezdését (rendszerint egy-,
esetleg tdbbszavas sor), s azok tartalmat megke-
resi a fédokumentum (ehhez készul az index) be-
kezdéseiben, majd albejegyzésként kezeli a tala-
latot jelent6 bekezdés alcimét.

Fontos, hogy a kulcsdokumentumban min-
den Ujabb kulcsszé v. kulcskifejezés 6nallé be-
kezdésbe kertljon!

A kulcsszavak keresése a fédokumentum
bekezdéseiben csak az elsé talalatig tart, utana a
kov. bekezdésben folytatodik a keresés.

Ennél a makrénal kilon, ismeretlen idében
bekovetkez8, eseménykezelésre nincs sziikség,
hiszen az automatikus jelolés miveletét mi ma-
gunk indithatjuk el, a szlkséges idében. A munka
vizualisabba tétele és a kdnnyebb megjegyezhe-
téség érdekében kilon ikont készitettiink az esz-
kbzsorra, ill. a Bévitmények szalagra. Azért kdz-
vetlen billenty(izéssel is indithaté a folyamat:
<Ctrl>+<1>,

Mivel rendszerint nagy méretli dokumen-
tumokrdl van szé (tébb tiz vagy még nagyobb ol-
dalszam), a folyamat hosszu ideig tarthat. Gyor-
sithatd a mivelet, ha kdzben a képerny6rél eltliin-
tetjilk a dokumentumot. Erre az aldbbi Grlap fi-
gyelmezteti a felhasznalét:

Figyelem! &

A gyorsabb miikodés érdekében a
Word bezarul. A mivelet végeztével
ismét megjelenik. Megfeleld a
kulcsszavakat tartalmazo allomany?
Folytathatjuk?

A felhasznalé nem marad bizonytalansagban, mert
kézben az alabbi folyamatjelzét latja:

Folyamatjelzd i, &J |
|

r

Példaképpen bemutatunk egy képzeletbeli dolgozat
részletet (13 oldal) az eredeti webhelyre hivatkozva. Ez
a fédokumentum, melynek végén lathatdé az index. A
jelolés hatdsara beépulé mezékddokat sargan jeldltik
meg. A jeldlés alapja a kulcsdokumentum volt.

Az eddigi elképzeléseket egy folyamatabraban
Osszesitettlk.

Az ismertetett megoldasnak megfeleld kodot is
az eredeti webhelyen talaljuk meg.



http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/letoltes/Elovilag.doc
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/letoltes/Kulcsszavak.doc
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/megterv/indexmeg.pdf#folyamatabra
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5. FORMAI JAVITO

El6zmények:

A legelsé, e targykorben készitett, makrém tulajdon-
képpen a bevezetében emlitett, mar elkdvetett, tipi-
kus hibak jé részének kijavitasat végzi. Annyira za-
vart a hallgatok érdektelensége, hogy ,dihémben”
elkészitettem egy részleges javitdé makrot (lefuttata-
sakor javitja a tipikus hibakat). Természetesen en-
nek hasznéalata sem mentesit a helyes szévegszer-
kesztés megtanulasatél, de hasznos lehet akkor,
amikor masok munkajat kell utdlag ,csiszolni’. Ez a
legbsszetettebb program.

A megoldasi korlatai:

Azért ne gondoljuk, hogy minden szabalytalansag ki-
javithaté! A makrét mar eleve ki sem probaltam
olyan dokumentumokon, amelyek a kdvetkez6k ko-
zul akar egyet is tartalmaznak:

tablazat,

tobb hasab,
tobb szakasz,
kep,
szovegdoboz.

Alapvetd kdvetelménynek tekintettem a formai javito
makré készitésekor, hogy a nyomtatasban a javitas
utan is pontosan ugyanugy nézzen ki a dokumen-
tum, ahogy a szerz8 elkészitette. Arra térekedtem,
hogy ezt a feltételt szem el6tt tartva, lehetéleg minél
kevesebb szdmu bekezdésbdl éplljon fel a doku-
mentum, s azok kialakitasa szabalyos legyen. Igye-
keztem a felesleges bekezdés vége, sortorés, tabu-
lator jeleket eltintetni. Ha pl. egy Ures bekezdés
szegélyvonalat, mintazatot, fliggéleges tabulator vo-
nalat vagy tabulator szemvezet6 (kitdltd) karaktert
tartalmaz, ahhoz mar nem nyultam hozza, még ak-
kor sem, ha lett volna méd elénydsebb kialakitasra.
Ha egy Ures bekezdés a lap els6 bekezdése, azt
sem toroltem, mert a szbvegszerkesztd nem venné
figyelembe az elél |év térkdzt. Felesleges tabulator
jelet csak a bekezdés elsd vagy utolsé soraban tor-
link (s mindaddig amig ezen sorok térlése utan a
bekezdésre még fennall ez a kritérium), abban eset-
ben, ha alfanumerikus karaktert sem és szemvezet6
karaktert sem tartalmaz a sor.

Nézziink egy példat:

Figyeljik meg, hogy az Ures bekezdéseket eltlinteti
a makro! Némelyik bekezdés elsé sora csak egy
sorvége jelet tartalmazott eredetileg. Ezt is eltavoli-
totta a program. Ugyanakkor a bekezdés belsejében

Iévé olyan sor, amely csak sorvége jelet tartalma-
zott, nem maodosult. (Alul a szegélyvonal feletti 4.
sor.) Nyilvan ez is eltlintethet6 lenne, csak még bo-
nyolultabb programmal. A szegélyvonal egy ures
(kdzépre igazitott) bekezdést szegélyez, ez is valto-
zatlan maradt.

Ebben a példdban semmiféle javitds sem tor-
ténik a helytelenul hasznalt tabulatorok kikliszdbolé-
sére, mivel azok soraban betlk (szdveg) is vannak.
Ez is megoldhaté lenne, de mar igy is ez a legész-
szetettebb makro. Csak arra voltam kivancsi, hogy
milyen javitasokat lehet elvégezni utélag, egy kész-
nek minésitett dokumentumban.

Megoldasi terv:

A Formai Javité megoldasi terve.doc allomany
tartalmazza a meglehetésen Osszetett folyamatab-
rat. Tobb eljarast és fliggvényt hasznalunk a megol-
dashoz. A folyamatabra olvashatésagat két tényezd
neheziti. Az egyik: némelyik eljarasnak tébb kimene-
ti pontja van, s ezek mindegyikérél ugyanarra a
meghivasi pontra kell visszajutni. A masik bonyoda-
lom: a legkilénfélébb helyekrdl juthatunk némelyik
eljaras kezd6 pontjahoz. Ez persze érthetd, hiszen
altalaban azért készitlink eljarast, hogy tébbszor is
fel tudjuk hasznalni. Ha ez a két nehézség egyszer-
re meril fel (marpedig sokszor igy van), akkor meg
kell oldani, hogy a kuilénféle kimeneti pontokrél min-
dig az éppen érvényben lévd meghivasi pontra jus-
sunk vissza. Erre a feladatra nem talaltam megol-
dast sem a weblapok technikajaban, sem a szdveg-
szerkeszt6ben. (Bar dinamikus weblappal bizonyara
megoldhaté a feladat, de kitesszik magunkat annak
a kellemetlenségnek, hogy nem minden bdngészd
jeleniti meg azonos médon a weblapot.)

Ezt is egy makroval oldottam meg a szbveg-
szerkesztében. Eppen ezért a fenti link nem a szo-
késos weblap forméban jeleniti meg a folyamatab-
rat, hanem el kell inditani a szévegszerkesztét, en-
gedélyezni kell a makré mikoédését (amely az allo-
manyban talalhatd), s igy olvasni a dokumentumot.
A linkek piros szinliek, s ketts egérkattintasra akti-
vizalédik az elagazas. (A modszer részletes ismerte-
tése képezi ennek a hirlevélnek az utolso fejezetét:
Word-ben visszaugras kilénféle hivatkozasi

helyekre.)

Az ismertetett megoldasnak megfelel§ kédot
az eredeti webhelyen talaljuk meg.
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18. évfolyam kiilonszam

6. WORD-BEN VISSZAUGRAS KULONFELE HIVATKOZASI

HELYEKRE

Mi a probléma?

Tipikus helyzet: bonyolultabb programok mikédését
abrazolé folyamatabraknal fordul el6, hogy tobb
helyrél (eljaras v. figgvény meghivasi sora) kell
ugyanarra a sorra (eljaras v. figgvény definicié els6
sora) ugrani, s egyuttal tébb kimeneti pontrdl (az el-
jarasbol v. figgvénybdl) kell elugrani ugyanarra a
meghivasi helyre (visszatérés), mikdzben ez a meg-
hivasi (elugrasi) hely a folyamat soran mas és mas
lehet. (Lasd: a Formai Javito fejezetiinkben emlitett
feladatot.)

Nem talaltam kielégité megoldast a helyzetre
sem a weblapok tervezése, sem a Word tanulma-
nyozasa soran. Maradt a Word-ben létrehozott mak-
ré, mint univerzalis kiut.

Ez esetben nem globalis, hanem a
szbbanforgd dokumentumban elhelyezett makrordl
van sz@, mert igy az allomany hordozasakor (maso-
las) magaval viszi a linkelési tulajdonsagot is.

Megoldasi terv:

Ismeretes a szovegszerkesztében a konyvjelzd,
amely éppen arra szolgal, hogy egy elére megjeldlt
helyre elugorhassunk. Ezt fogjuk felhasznalni, csak
éppen gondoskodni kell arrél, hogy az elugrasi hely-
hez tartozé konyvjelzét eltaroljuk, s szikség esetén
eléhivjuk. A tarolasra jol megfelel az un. verem val-
tozé, mert mindig a legutolsé elugrasi cimre van
szukség legel6szor. Ez lesz mindig a verem tetején.

A konyvjelzdket nekink kell kitaldlnunk (s be-
irni a dokumentumba a szokasos maédon), de nem
mindegy, hogy milyen szdveget valasztunk. Sokféle
megoldas elképzelhetd, az altalunk valasztottat az
alabbiakban ismerhetjuk meg:

1. elugrasi hely. Kdnyvjelzd: Név_vissza1
2. elugrasi hely az el6z8 cimhez. Kényvjelz6: Név_vissza2
3. elugrasi hely az el6z8 cimhez. Kényvjelz6: Név_vissza3

n. elugrasi hely az el6z8 cimhez. Kényvjelz6: Név_visszan

A Név altalunk megvalasztott karakter sorozat
azzal a megkotéssel, hogy az utolsé karaktere nem
lehet szam vagy alahuzas karakter (rendszerint a
meghivott eljaras v. fliggvény neve).

A célhely, ahova az el6z6 cimek mutatnak,
vagyis egy eljaras v. fliggvény definicidjanak els6
sora: Kényvjelzd: Nev

Az eljaras v. fliiggvény kilépési pontjainal a
kényvjelzé az elébbiekben lathatdé Név szbveget ko-
vetd, s egyre tObb alahuzas karakterbdl all:

1. kilépési pont. Kényvjelz6: Név
2. kilépési pont. Kdnyvjelz6: Név_
3. kilépési pont. Kdnyvjelzd: Nev_
n. kilépési pont. Konyvjelzs: Név ..
A program max. 9 elugrasi helyet tud feldolgozni, de
nincs elvi akadalya a bévitésnek.

A Word telepitése utan a <Ctrl> + kattintas
szolgal a konyvjelzé altal megjeldlt helyre vald elug-
rashoz. (Atallithaté szimpla kattintasra is, de ez za-
varna a szdvegszerkesztést.) Erre a feladatra a ket-
tés kattintas latszott célravezetének, mert gyorsan
végezhetd (nem kell még a billentylizethez is nyul-
ni). Ugyanakkor nélkulézhet6 a szdvegszerkesztés-
ben a kettés kattintas altal eredetileg kivaltott ese-
meény (szo kijeldlése), kildndsen, ha arra gondolunk,
hogy ezt csak a folyamatabrat magyarazé dokumen-
tumban kell nélkil6znink, mert a makré is a doku-
mentumhoz kapcsolddik, s nem globalis sablonként
szolgal.

Az ugrasok magyarazatdt a Folyamatabrak
linkelésének meqoldasi terve.doc allomanyban ta-
laljuk. El kell inditani a sz6vegszerkeszt6t, engedé-
lyezni kell a makré mikddését (maga az allomany
tartalmazza), s igy olvasni a dokumentumot. (Ez az
allomany mar felhasznalja azt a technikat, amit
ismertet.)

Az ismertetett megoldasnak megfeleld kédot
az eredeti webhelyen talaljuk meg.



http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/visszaug.htm#kod
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/visszaug.htm#kod
http://web.t-online.hu/drszarazgyorgy/visszaug.htm#kod
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dolata van, s azt szivesen megosztja velink. Természetesen van
szerkesztbbizottsag, hiszen masképen nem szilletne meg egy-egy

szam, de a ti irdsaitokbdl all 6ssze a tartalom.

Ha van kinek irnod, ha van mirdl irnod és van hozza kedved
is, akkor csatlakozz hozzank!

Minden segitséget megkdszonink.
Az INSPIRACIO szerkesztésége

http: fAwww. isze hufinspiracio
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